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1. ОБЩИЕ  ПОЛОЖЕНИЯ
1.1 Студенты факультета управления всех форм обучения, получающие  специальность «Государственное и муниципальное управление», согласно графику учебного процесса после завершения теоретического курса обучения  проходят преддипломную практику длительностью 8 недель.
1.2 К прохождению преддипломной практики допускаются студенты, прошедшие полный курс теоретического обучения  и получившие все итоговые аттестации (экзамены и зачеты) по всем дисциплинам рабочего учебного плана, а также успешно сдавшие итоговый   государственный экзамен. Итогом прохождения преддипломной практики является защита письменного отчета, подготовленного  в соответствии с данной программой. 
1.3 Программа  преддипломной практики разработана в соответствии с рекомендациями государственного образовательного стандарта и спецификой  подготовки выпускных квалификационных работ (ВКР)  по данной специальности. При разработке программы учитывалось письмо Министерства образования РФ «Рекомендации по организации практики студентов образовательных учреждений высшего профессионального образования» от 03.08.2000 за № 14-55-484ин/15.

1.4Цель и задачи прохождения преддипломной практики

Основная цель прохождения преддипломной практики – сбор и систематизация необходимого материала для выполнения практического раздела выпускной квалификационной работы и закрепление полученных теоретических знаний, позволяющих менеджеру в области государственного и муниципального управления эффективно выполнять свои функции и принимать эффективные управленческие решения.
Основными задачами  преддипломной практики являются:

 - сбор  фактического материала для подготовки выпускной квалификационной работы, его систематизация и предварительная обработка;
 - практическое закрепление теоретических знаний, полученных при освоении таких общепрофессиональных и специальных дисциплин, как теория организации, социально-экономическая статистика, управление персоналом, разработка управленческого решения, организационное проектирование, система государственного и муниципального управления и ряда других; достижение поставленной вышеназванной цели   демонстрируется студентом  при защите письменного отчета по практике;
 -  ознакомление с  деятельностью органов государственной и муниципальной власти и их структурных подразделений,приобретение практических навыков работы с оперативной информацией и деловой документацией по выбранной теме выпускной квалификационной работы в разрезе осваиваемой специализации:«Управление в социальной  сфере», «Управление государственной и муниципальной собственностью», « Муниципальное управление»; 
 проведение анализа нормативно-правовой базы, регулирующей деятельность органов государственной власти и местного самоуправления в разрезе изучаемой проблемы.
 В процессе прохождения практики студент, кроме выполнения заданий по данной программе, должен заниматься изучением научной, учебной и справочной литературы, статей периодических изданий, с тем, чтобы ко времени окончания практики выполнить критический обзор литературы по теме исследования.
1.5 Руководителем практики  от  факультета назначается заведующий выпускающей кафедрой; научное и методическое руководство практикой  осуществляет научный руководитель дипломного проекта; руководителем практики от организации выступает назначаемый руководством  организации специалист по обозначенной проблеме дипломного проектирования (заверенная подпись которого на титульном листе отчета по практике обязательна).
 Контроль хода прохождения и  качества освоения программы практики в целом возлагается на заведующего кафедрой «Государственного и муниципального управления».  Научные руководители выпускных квалификационных работ консультируют студентов во время прохождения практики в специально назначенное время и контролируют ход выполнения программы, используя специальный бланк, приложенный к программе (Приложение 1).   
1.6 Места прохождения практики определяются студентом при консультации с  научным руководителем в соответствии с проблемами, взятыми студентом для исследования в выпускной квалификационной работе.  Для специальности «Государственное и муниципальное управление» -  это органы государственной власти и местного самоуправления и их структурные подразделения; государственные и муниципальные предприятия, учреждения и организации; управления, комитеты, отделы, деятельность которых связана с избранной специализацией.  Список базовых мест практики, с которыми факультет имеет договора, предъявляется студенту не позднее декабря месяца; на индивидуальные места практики студенты заключают договора самостоятельно не позднее января месяца текущего учебного года.
1.7 Организационные мероприятия кафедры по организации преддипломной практики:

· Утверждение перечня  руководителей ВКР  по всем формам обучения на заседании кафедры -  сентябрь

· Утверждение базовых мест практики на текущий год и ознакомление с ними студентов -  октябрь - декабрь
· Рассмотрение тематики дипломного проектирования, внесение дополнений и корректировок – ноябрь

· Пересмотр программы преддипломной практики – ноябрь

· Составление сетевого графика подготовки студента к выпуску, включающего преддипломную практику – ноябрь

· Предварительное распределение студентов по местам практики в соответствии с выбранной темой и руководителем ВКР – декабрь-январь
· Окончательное распределение студентов на преддипломную практику, подготовка проекта приказа – январь
· Организационное собрание по вопросам прохождения преддипломной практики – февраль
· Прием отчетов по практике – апрель
2. РЕКОМЕНДАЦИИ СТУДЕНТАМ  ПО ВЫПОЛНЕНИЮ  ПРОГРАММЫ  ПРЕДДИПЛОМНОЙ  ПРАКТИКИ
2.1 Программа прохождения преддипломной практики состоит из общей части  и  специальной для каждого студента, которая  определяется:
· проблемой и темой выпускной квалификационной работы, выбранной студентом до начала практики и согласованной с научным руководителем,
· спецификой предмета исследования и необходимых для его изучения методов,
· спецификой места прохождения практики, то есть объекта исследования.
2.2 Для раскрытия любой темы выпускной квалификационной работы студенту необходимо дать характеристику объекта исследования по следующим направлениям:

· Полное и сокращенное наименование организации, ее организационно-правовая форма;




· Краткое описание нормативной базы, регулирующей деятельность организации,  характер фактически применяемых  информационных технологий; 
· Графическое  описание организационной структуры управления, определение типа ее модели, наименование и краткое описание основных структурных подразделений организации;
· Характеристика кадрового потенциала  организации, действующей системы  оплаты и стимулирования труда, 
· Характеристика действующей  системы мотивации труда;

· Анализ деятельности организации по выбранному направлению исследования; если практика проходит в государственных и муниципальных органах власти анализ провести в соответствии с показателями, утвержденными  указами  президента:  № 825 от 28 июня 2007г. «Об оценке эффективности деятельности органов исполнительной власти субъектов РФ» и № 607 от 28 апреля 2008г. «Об оценке эффективности деятельности органов местного самоуправления городских округов и муниципальных районов»;

· Краткое описание системы документооборота, реализуемой в организации;
· Организационная культура организации, описание ее наиболее эффективных элементов;
· Описание технологии принятия управленческих решений (снять копии 3-5 документов, зафиксировавших  принятые решения для их анализа в процессе подготовки выпускной работы).
2.3Кроме вышеназванного, студент может предъявлять любой дополнительный материал, характеризующий объект исследования с различных точек зрения, так как студенту в процессе прохождения практики необходимо выявить проблемы, возникающие в процессе рассмотрения  выбранного объекта исследования, а затем в процессе дипломирования предложить варианты их разрешения.
3. ПОРЯДОК  ЗАЩИТЫ  ОТЧЕТОВ  ПО ПРЕДДИПЛОМНОЙ 

ПРАКТИКЕ
3.1 Отчет по преддипломной практике готовится в процессе ее прохождения. Рекомендуемая структура отчета:
Титульный лист
Содержание
Характеристика объекта исследования (п.2.2)

Материалы в соответствии с  темой ВКР
Приложения

3.2 Отчет оформляется с учетом требований факультета по оформлению письменных работ, находящихся в методическом кабинете  и на сайте факультета.
3.3 Отчет представляется руководителю в недельный срок после прохождения практики,  после его предварительного просмотра научным руководителем; оценка дифференцирована и заносится в зачетную книжку. Процедура защиты отчета включает в себя сообщение студента о поделанной работе в соответствии с программой,  собеседование по материалам отчета, ответы на вопросы руководителя. Основные критерии оценки отчета по  практике:
 - деловая активность студента в процессе практики и его производственная (учебная) дисциплина;

 - качество выполненного общего и индивидуального задания по теме ВКР;

 - достаточность собранного аналитического материала для подготовки  ВКР. 
3.4 Отчет, не соответствующий требованиям, возвращается на доработку  (при соответствующем автоматическом снижении оценки на  балл). Форма титульного листа для отчета представлена в приложении 2.
3.5 Неявка студента на защиту отчета в назначенное время является основанием для не включения его в приказ по университету на дипломирование,   и для представления его к отчислению.
ПРИЛОЖЕНИЕ  1
Карта учета хода прохождения преддипломной практики студентом группы ______________Фамилия И.О._____________________________________________
Место прохождения практики_____________________________________________
Предварительная формулировка темы______________________________________

_______________________________________________________________________
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практики
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	Подпись 
руководителя

	1 неделя

Дата:

	
	

	4-5 неделя
Дата:

	
	

	7-8 неделя
Дата:

	
	

	Заключение

научного руководителя практики о готовности студента к защите отчета по практике


	Дата:
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